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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO
Referéncia: CPU 01/2022/ANE+
CPV: 55000000-0 - Servigos de hotelaria e restauragéo

1.

Artigo 1.°
Objeto

O presente procedimento tem por objeto principal a aquisigao, por lotes, de servigos
de alojamento, alimentacio e cedéncia de salas para a realizagdo de atividades no
Ambito do Ciclo de Avaliagdo e Formac8o do Corpo Europeu de Solidariedade, nos
termos, condicBes e caracteristicas dele constantes e das especificacdes técnicas
descritas na Parte III do caderno de encargos que dele fazem parte integrante.

. Este procedimento segue a tramitagdo do concurso publico urgente, nos termos dos

artigos 155.9 a 161.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP) e sera integralmente
disponibilizado a todos os interessados, na plataforma eletronica de contratagao
pUblica, acessivel através do portal http://www.acingov.pt, mediante registo.

. Para mais informacdes, ou dificuldades no uso da plataforma, devera ser consultado o

Servico de Gestdo de Clientes, da mesma, através do nliimero 707451451, todos os
dias Uteis, das 8h30 as 19h00 ou via e-mail para apoio@acingov.pt.

Artigo 2.9
Definigtes

Para efeitos do presente programa apresentam-se ou adotam-se as seguintes
definicdes:

a)

b)

c)
d)

e)

1.
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CCP - Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.© 18/2008, de
29 de janeiro, na sua redacdo atualizada.

Entidade Adjudicante — Agéncia Nacional Erasmus-+ Juventude/Desporto e Corpo
Europeu de Solidariedade;

Adjudicatério — Entidade convidada a quem se adjudica a execug&o do contrato.

Contrato - contrato a celebrar entre a entidade adjudicante e o adjudicatario nos
termos do presente caderno de encargos e documentos anexos;

Orgio competente para a decisfio de contratar - Diretor da Agéncia
Nacional Erasmus-+ Juventude/Desporto e Corpo Europeu de Solidariedade.

Artigo 3.9
Adjudicacdo por Lotes

Os servicos a prestar encontram-se agrupados de acordo com os seguintes lotes:
a) Lote 1 - 2 Formagdes a Chegada (de 26/11 a 02/12/2022);
b) Lote 2 - 2 Formacles a Chegada (de 26/11 a 02/12/2022);
c) Lote 3 - 2 Formagdes & Chegada (de 26/11 a 02/12/2022);
d) Lote 4 - 1 Formagdo Intermédia (de 26/11 a 30/11/2022);
e) Lote 5 - 1 Evento Anual de Ex-Voluntarios (de 26/11 a 29/11/2022).
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2. A apresentagdo de propostas aos Lotes 1,2 e 3 serd considerada da seguinte forma:
« a apresentacdo de propostas a, apenas, um dos lotes supra mencionados, sera
considerada em concorréncia com os restantes 2 lotes (por exemplo, a
apresentagdo de proposta ao Lote 2 sera também considerada em concorréncia
com os lotes 1 e 3}.
e a apresentagio de propostas a dois dos lotes supra mencionados, sera
considerada em concorréncia com o restante lote (por exemplo, a apresentagado
de propostas aos Lotes 1 e 3 sera também considerada em concorréncia com o
lote 2).

Artigo 4.°
Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é a Agéncia Nacional Erasmus-+ Juventude/Desporto e Corpo
Europeu de Solidariedade, abreviadamente designada por ANE+, pessoa coletiva n.©
600086321, sita na Av. Dr. Francisco Pires Gongalves, Edificioc Forum Braga, 4715-558
Braga, com o nimero de telefone 253 144 450, e com o enderego de correio eletrénico
compras@juventude.pt .

Artigo 5.°
Decisdo de Contratar

O presente procedimento foi autorizado pelo Diretor da ANE+ Luis André Mendes Alves,
nomeado pelo Despacho n.0 8664/2021, de 1 de setembro do Secretario de Estado da
Juventude e do Desporto, publicado em Didrio da Republica, 2.2 série, n.? 170, no uso
da competéncia prépria gue lhe € conferida pela Resolugéo do Conselho de Ministros n.©
113/2021, de 18 de agosto.

Artigo 6.°
Preco Base

1. 0 montante maximo gue a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucao da
totalidade das prestactes objeto do presente contrato, € de 121.040,11 € (cento e
vinte e um mil e quarenta euros e onze céntimos) ao qual acresce o IVA a taxa
legal em vigor e demais taxas legais, se aplicaveis.

2. O prego base estabelecido para cada lote, entendido como o preco maximo que a
entidade adjudicante se propde a pagar por todos 0s servigos que compde o respetivo
lote, corresponde aos seguintes valores, acrescidos de IVA, a taxa legal em vigor e
demais taxas legais, se aplicaveis:

LOTES Designagdo Prego Base
Lote d 2 Formagdes & Chegada {de 26/11 a 02/12/2022) 33.657,25€
Lote 2 2 Formagbes a Chegada (de 26/11 a 026/12/2022) 33.657,25€
Lote 3 2 Formacdes & Chegada (de 26/11 a 026/12/2022) 33.657,25€
Férum Braga
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Lote 4 1 Formagdo Intermédia (de 26/12 a 30/11/2022) 9.871,40€
1 Evento Anual de Ex-Voluntdrios (de 26/11 a
Lote 5 10.196,96€
29/11/2022)
Artigo 7.°

Impedimentos

N&o podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades
que violem qualquer das disposigBes previstas no artigo 55.° do CCP.

1.

Artigo 8.°
Disponibilizagdo do Acesso ao Procedimento

O presente procedimento serd integralmente conduzido através plataforma eletrdnica
de contracdo publica utilizada pela ANE+, acessivel através do site eletrénico
http://www.acingov.pt, desde o dia da publicagdo do anlncio em Didrio da Replblica,
até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

Sem prejuizo do disposto no nlimero anterior, o Programa do Procedimento e Caderno
de Encargos e respetivos anexos estdo disponiveis, nos servigos da entidade
adjudicante, para consulta no local indicado no Artigo 4.© onde pode ser examinado
até ao prazo limite de apresentagdo das propostas, nos dias iiteis, no periodo das
09:30h — 12:00h e das 14:30h - 17:00h,

Quando, por qualquer motivo, as pegas do procedimento ndo tiveram sido
disponibilizadas, nos termos do estabelecido no nimero 1, desde o dia da publicagdo
do anGncio, o prazo fixado para a apresentagio das propostas deve ser prorrogado,
oficiosamente ou a pedido dos interessados, no minimo pelo periodo equivalente ao
do atraso verificado, nos termos do n.9 6 do artigo 133.9 do CCP.

Artigo 9.°
Esclarecimentos, Retificacdes e Alteracbdes das Pegas do Procedimento

Nos termos do n.2 2 do artigo 156.° do CCP, ao procedimento de concurso pablico urgente
ndo é aplicavel, nomeadamente, o disposto nos artigos 50.9 e 64.°.

1.

Artigo 10.°
Documentos da Proposta

Na proposta o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e indica as condi¢Bes
em que se dispde a fazé-lo. A proposta sera organizada e constituida pelos seguintes
documentos:

a) Certiddo permanente, atualizada e em vigor, do concorrente ou indicacdo do
respetivo cédigo de acesso para a sua consulta onlfine ou em alternativa
comprovativo(s) de constituicdo legal/estatutos atualizados e
comprovativo dos poderes de representacio/ata de eleigdo dos titulares
do 4rgao de administracdo/direcéo;

b) Declaracdo de aceitacdo do caderno de encargos nos termos previstos no
CCP e conforme modelo constante do Anexo I ao presente programa,
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devidamente datada e assinada por pessoa ou pessoas com poderes para obrigar
0 concorrente;

c) Proposta de Preco utilizando para o efeito o modelo constante do Anexo I1 ao
presente programa, devidamente datada e assinada por pessoa ou pessoas com
poderes para obrigar o concorrente;

d) Proposta de Pregos Unitarios, com discriminacdo do IVA, utilizando para o
efeito os modelos constantes dos Anexo III ao presente programa para cada
um dos lotes a_gue concorre;

e) Outros documentos que o concorrente considere indispensaveis para a
avaliagio dos atributos da proposta e de acordo com os quais se dispde a
contratar.

A proposta e todos os documentos que a compdem, designadamente, as
declaracées previstas nas_alineas b) e ¢) do nimero artigo anterior serdo
assinadas por pessoa ou pessoas com poderes para obrigar o concorrente,
bem como assinadas eletronicamente mediante a utilizacéo de certificados de
assinatura eletrénica qualificada, nos termos previstos no artigo 54.° da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto.

Para efeito do disposto no nimero anterior, serd da inteira responsabilidade do

concorrente a remessa de todos os documentos gue comprovem a competéncia de
quem assina.

Sempre que a proposta seja assinada por procurador ou representante legal, o
concorrente deve juntar procuragio ou documento equivalente que lhe confira poderes
para o efeito.

Artigo 11.°
Prazo e Modo de Apresentacio das Propostas
A proposta e todos os documentos que a integram deveréo ser apresentados atraveés

da plataforma eletronica http://www.acingov.pt até as 17:00 horas do 2.° dia atil
contado da data do envio do antincio para publicitagdo no Diario da RepUblica.

Os precos da proposta séo indicados em euros, com 2 casas decimais, nao incluem o
IVA e devem discriminar as respetivas taxas legalmente aplicaveis. Quando os pregos
constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de qualquer
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em
algarismos. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de
qualquer divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os parciais,
unitarios ou ndo, mais decompostos.

A proposta e os documentos que a constituem devem ser redigidos em lingua
portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser acompanhadas de tradugdo devidamente
legalizada e em relagdo a qual o concorrente declara, para todos efeitos, aceitar
prevaléncia sobre os respetivos originais,

O concorrente deve prever o tempo necessario para a insercéo da proposta, bem como
para a sua assinatura eletronica, em funcdo do tipo de acesso a Internet de que
dispdem, uma vez que todo esse processo s serd permitido até a hora referida.
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Artigo 12,°
Apresentacdo de Propostas Variantes

N&o é admitida a apresentagdo de propostas variantes, nem a apresentagio de proposta
com alteragBes ao cadernoc de encargos e/ou ao programa de procedimento, nos termos
do n.° 7 do artigo 59.9 do CCP. '

Artigo 13.°
Prazo da Obrigacido de Manutencdo das Propostas

O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 10 (dez) dias
contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacéo das propostas.

Artigo 14.°
Caucgdo

1. N3o & exigida a prestagdo de caugéo nos termos do disposto na alinea a) do n.? 2 do
artigo 88.9 e do n.? 2 do artigo 156.¢ do CCP.

2. Em caso de incumprimento das obrigacdes legais e contratuais a entidade adjudicante
procedera & retengdo de 10% do valor dos pagamentos a efetuar, conforme previsto
no n.° 3 do artigo 88,9 do CCP, para além das sangdes respetivas.

Artigo 15.°
Lista dos Concorrentes e Consulta das Propostas Apresentadas

Nos termos do n.° 2 do artigo 156.° do CCP, ao procedimento de concurso pablico urgente
ndo é aplicivel, nomeadamente, o disposto no artigo 138.°.

Artigo 16.°
Exclusdo das Propostas

Serfo excluidas as propostas cuja andlise revele:

a) Que o prego contratual seja superior ao prego base fixado no Artigo 6.9 do presente
programa,

b) Que ndo seja constituida por todos os documentos exigldos nos termos do disposto
no Artigo 10.° do presente programa;

c) Que tenha sido apresentada depois do termo fixado para a sua apresentagdo, em
conformidade com o n.9 1 do Artigo 11.° do presente programa;,

d) Que apresente quaisquer termos ou condicBes que violem aspetos da execugdo do
contrato a celebrar ndo submetidos & concorréncia pelo caderno de encargos;

e) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentagio
de alguns dos respetivos atributos;

f) Que seja apresentada por concorrente, em violagio de alguma das disposigbes do
artigo 55.9 do CCP;

g) Que ndo cumpram o dispostc nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.9 do CCP;
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h) Que ndo observem as formalidades do modo de apresentagdo das propostas fixadas
nos termos do disposto no artigo 62.° do CCP;

i} Que os documentos que constituem a proposta ndo estejam redigidos em lingua
portuguesa;

j)} Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisguer vinculactes legais ou
regulamentares aplicaveis;

k) A existéncia de indicios de atos, acordos, praticas ou informagBes suscetiveis de
falsear as regras da concorréncia;

1} Que envolvam alteracBes das clausulas do caderno de encargos, ou que sejam
apresentadas como propostas variantes, fora dos termos admitidos nas pegas de
procedimento;

m} Que ndo cumpram as especificagfes técnicas estabelecidas no respetivo caderno de
encargos;

n) Que incidam em qualquer outra causa de exclusdo regulamentar ou legalmente
prevista,

Artigo 17.0
Critério de Adjudicacéo

1. A adjudicacdo sera feita por lote de acordo com o critério da proposta economicamente

mais vantajosa, na modalidade de monofator, conforme previsto na alinea b) don.0 1
do artigo 74.° do CCP, densificado pelo seguinte fator: avaliagdo do prego enguanto
tnico aspeto da execugdo do contrato a celebrar.

2. Considerar-se-a, assim, a proposta economicamente mais vantajosa aquela que, em

cada lote, apresentar o Pre¢o Total, sem o IVA, e sem quaisquer taxas
legalmente devidas, mais baixo.

3. Os concorrentes podem apresentar proposta, individualmente, para um ou para mais

lotes.

4. A apresentacdo de propostas acs Lotes 1, 2 e 3 serd considerada da seguinte forma:

» a apresentacdo de propostas a, apenas, um dos lotes supra mencionados, sera
considerada em concorréncia com o0s restantes 2 lotes (por exemplo, a
apresentacdo de proposta ao lote 2 serd também considerada em concorréncia com
os lotes 1 e 3).

» a apresentagdo de propostas a dois dos lotes supra mencionados, sera considerada
em concorréncia com o restante lote (por exemplo, a apresentacdo de propostas

aos lotes 1 e 3 sera também considerada em concorréncia com o lote 2).

5. No caso de empate entre duas ou mais propostas admitidas, a adjudicacdo serd

efetuada, para todos os lotes, aquela que apresentar um preco unitario por “Quarto
Single” mais baixo; se ainda assim ndo for possivel obter o desempate, prevalecera

a proposta que apresentar um preco unitario por “Almoco’” mais baixo.

6. Persistindo o empate em um ou mais lotes, sera realizado um sorteio para cada um

desses lotes como método de desempate, de acordo com o Regulamento em anexo ao
presente programa (Anexo IV).

Pagina 7 de 11

EURBPEAN
W Erasmus+ m Fea

eurodesk




V[ Hi348

Witk Agéncia Nacional
Erasmus+ Juventude/Desporio

""'*3"—__ CorpB@Qr@iﬁﬁdQ&Sﬁﬁd'@ﬁﬁiﬁﬁde Concurseo Plblico Urgente n,© 01/2022/ANE+

Forum Braga

Av. Dr, Francisco Pires Gongalves

4716-558 Brapa
Portugal

Artigo 18.°
Relatérios Preliminar e Final, Audiéncia Prévia e Negociacdo das Propostas

Nos termos do n.0 2 do artigo 156.9 do CCP, ao procedimento de concurso publico urgente
ndo é aplicdvel, nomeadamente, o disposto nos artigos 146.° a 154.0,

Artigo 19,°
Notificacdo da Decisdo de Adjudicagéo

1. A deciso de adjudicaciio é notificada, em simulténeo, a todos os concorrentes, até ao
termo do prazo da obrigagdo de manutengdo das propostas referido no Artigo 13.° do
presente programa, onde devem constar 0s motivos de exclusdo de propostas
enumerados nos n.% 2 e 3 do artigo 146.¢ do CCP.

2. Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagdo, o orgdo competente para a
decisdo de contratar notifica o adjudicatério para:

a) Apresentar os documentos de habilitagao, referidos no artigo 81.°0 do CCP e no
Artigo 24.9 do presente programa;

b) Se pronunciar sobre a minuta de contrato, guando este for reduzido a escrito.

Artigo 20.°
Causas de Nido Adjudicacido

1. Ndo ha lugar a adjudicagdo, extinguindo-se o procedimento, quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado propostas;
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;

c) Por circunsténcias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das
pecgas do procedimento;

d) Circunsténcias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar
o justifiguem.

2. A decisdo de n3o adjudicacdo, bem como os respetivos fundamentos deve ser
notificada a todos os concorrentes.

Artigo 21.°
Reducdo do Contrato a Escrito
Conforme previsto no artigo 94.° do CCP, o contrato sera reduzido a escrito, através da
elaboracdo de um clausulado em suporte informatico com a aposigdo de assinaturas

eletrénicas, sem prejuizo da possibilidade de inexigibilidade ou dispensa desde cumpridos
os requisitos estabelecidos no artigo 95.° do mesmo diploma.

Artigo 22.°
Aprovacéo e Notificagdo da Minuta de Contrato

1. A minuta do contrato é aprovada pelo érgdo competente para a decisdo de contratar
em simultdneo com a decisdo de adjudicacéo.
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2. Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o érgdo competente para a
decisfo de contratar notifica-a ao adjudicatario, em conformidade com o disposto na
alinea b) do n.2 2 do Artigo 19.° do presente programa.

Artigo 23.°
Aceitacdo da minuta de contrato

A minuta de contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatério quando haja aceitag8o expressa ou quando n&o haja reclamagéo nos cinco
dias subsequentes a respetiva notificaggo. :

Artigo 24.°
Documentos de Habilitagao

1. O adjudicatario deverd_apresentar no prazo de 2 dias Gteis a contar da data da
notificagdo para o efeito, os seguintes documentos:

a)

b)

d)

Declaracdo de Habilitagdo emitida nos termos do Anexo II do CCP e conforme
modelo constante do Anexo V ao presente convite, devidamente datada e
assinada por pessoa ou pessoas com poderes para obrigar o concorrente;

Certiddo permanente, devidamente atualizada, com todas as inscrigdes em
vigor, ou disponibilizag8o do codigo de acesso para a sua consulta online, para
identificacdo dos titulares dos drgdos soclais de administragdo, direcdo ou
geréncia que se encontrem em efetividade de fungBes, ou documento
equivalente,

Comprovativos ou disponibilizagdo de acesso para a sua consulta onfine, de que
se encontra nas seguintes situagdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribuigdes para a seguranga social
em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual
se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo
55.9 do CCP (certidiio de ndo divida da seguranca social);

ii. Situacgdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.° do CCP
(certiddo de ndo divida da autoridade tributaria e aduaneira);

jii. Certificado de Registo Criminal, com indicagdo do “Fim a que se destina”
de «Contratacdio Plblica (Cédigo dos Contratos Plblicos)», da Pessoa
Coletiva e de todos os titulares dos 6rgdos sociais da administragéo,
direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fung@es, destinado
a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas b) e h) do n.° 1 do artigo 55.¢ do CCP.

Comprovativo da Declaragdo do Registo Central de Beneficiario Efetivo
(RCBE) - https://rcbe.justica.gov.pt, de acordo com o disposto no artige 3.° e
na al. b) do n.o 1 do artigo 37.9, ambos do Regime Juridico do Registo Central
do Beneficiario Efetivo (RJRCBE), aprovado pela lei n.0 89/2017, de 21 de
agosto, na medida em que o incumprimento das obrigagbes declarativas
previstas no RIJRCBE proibe a celebragdo do contrato decorrente do presente
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procedimento, constituindo causa de caducidade da adjudicagdo por forga do
disposto no artigo 87.0-A do CCP.

2. A entidade adjudicante pode sempre solicitar ao adjudicatéario, ainda que tal ndo conste
do presente convite, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da
titularidade das habilitagSes legaimente exigidas para a execugdo das prestacdes,
objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo para o efeito.

3. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos na lingua portuguesa ou
acompanhados de tradugio devidamente legalizada no caso de estarem, pela sua
natureza ou origem, em lingua estrangeira, sob pena da adjudica¢do caducar.

4. Nos termos do n.9 2 do artigo 85.0 do CCP, o prazo fixado para a apresentagao dos
documentos de habilitagio poderad ser prorrogado pelo periodo de 2 (dois) dias, se
essa prorrogacdo for solicitada, pelo adjudicatério, em tempo til e devidamente
fundamentada.

5. Quando se verificar o previsto no n.° 2 do artigo 86.° do CCP, (caducidade da
adjudicacdo por nfio entrega dos documentos de habilitagdo no prazo estipulado ou
ndo acompanhados de tradugio devidamente legalizada no caso de n&o estarem
redigidos em lingua portuguesa), o adjudicatario sera notificado para se pronunciar,
no prazo de 2 {dois) dias, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

6. Quando, em resultado da audiéncia prévia prevista no nimero anterior, se verificar
aue as situagdes ai previstas se verificarem por facto que ndo seja imputavel! ao
adjudicatédrio, ser-ihe-a& concedido, em fungao das razbes invocadas, um prazo
adicional para suprimir as irregularidades detetadas, sob pena de caducidade da
adjudicagdo, conforme o disposto no n.° 3 do artigo 86.° do CCP.

Artigo 25.°
Dados Pessoais
A Agéncia Naclonal Erasmus+ Juventude/Desporto e Corpo Europeu de Solidariedade
assegura que os dados pessoais constantes na proposta e nos documentos de habilitagéo
apresentados, no 4mbito do presente procedimento, sdo utilizados exclusivamente para

o propédsito e no contexto do estipulado por lei, homeadamente o estipulado no Cédigo
dos Contratos Publicos, e serdo utilizados apenas para esse fim e enquanto necessario.

Artigo 26.°
Legislacdo Aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente convite aplica-se o regime
previsto no Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagdo mais atual.

ANEXOS AO PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

Férum Braga

Av. Dr. Frangisco Pires Gongalves

4715-558 Braga
Portugal

Anexo I - Declaracdo de Aceitagfio do Contelido do Caderno de Encargos emitida

conforme modelo constante do Anexo I do CCP;

Anexo II - Proposta de Prego;
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Anexo III - Proposta Pregos Unitarios para cada um dos Lotes;
Anexo IV - Regulamento do sorteio de desempate das propostas

Anexo V - Declaragio de Habilitagdo emitida conforme modelo constante do
Anexo 11 do CCP.
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